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ACTA N° 023 

FECHA:  Bogotá, abril, 18 de 2023. 

HORA:  5:30 pm 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Tierra de Sol. 

TEMA:  Captura de pantalla del envío de solicitud de aprobación por cambio de menú. 
 
ASISTENTES: Planilla de asistencia. Los asistentes son personas que constituyen parte del 
grupo reunido. 
 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo de bienvenida y agradecimiento por asistencia. 

2. Captura de pantalla. 

OBJETIVO: Verificar el envío de la solicitud de aprobación por cambio de menú, debido a la 
celebración del día de la mujer. 

.  

INTRODUCCIÓN: El formato FOR PSS 245 tiene por objeto ¨Registrar la solicitud de cambio de 
alimento o preparación programado en el ciclo de menos con el propósito de estudiar la 
propuesta y una vez validada contar con el número de consecutivo entregado por la 
nutricionista asignada a la unidad operativa¨. De esta forma el formato es utilizado Para 
cambios de preparaciones en eventos fortuitos, de fuerza mayor o que se den por grado de 
maduración de un alimento, exceso de alimentos o por fecha próxima de vencimiento, el 
Responsable o Coordinador de la unidad operativa debe diligenciar el formato autorización 
cambio de preparación, el cual deberá ser enviado a la Profesional en Nutrición a cargo de la 
unidad operativa 24 horas antes de ofrecer la preparación, excepto en caso de fuerza mayor 
este tiempo podrá ser menor 
 
 
DESARROLLO: 

1. Saludo de bienvenida y agradecimiento por asistencia 

La profesional en Nutrición de la Comunidad de Cuidado Tierra del Sol da la bienvenida a los 
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asistentes y agradece la participación en la actividad. 

2. Captura de pantalla. 

Se realiza envío del formato FOR PSS 245 el día 10 de abril de 2023, por medio de correo 

electrónico, a la profesional Laura Mayita Prieto Acosta, para revisión y de ser posible 

aprobación de la solicitud de modificación de menú para el día 18 de abril de 2023 por 

conmemoración del día del campesino.  
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3. Registro fotográfico 

DESAYUNO REFRIGERIO MAÑANA 

  
ALMUERZO REFRIGERIO TARDE 
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CENA  

 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Hacer entrega de la información sobre 
modificación de menú por día especial 

Nutricionista de 
Comunidad de cuidado 

mensual 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el próximo mes. 

Elaboró: Sandra Robayo S. 



Sandra
Texto tecleado
18 fe abril de 2023
12:00 pm
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